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основными целями учебной дисциплины кинформационные технологии
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

I_{ели и задачи учебной дисциплины

в деятельности органов внутренних дел) являются:
формирОвание исходныХ базовьrх знаний и умений по использованию

информационньD( технологий в профессион€шьной деятелъности сотрудника оВЩ;
формирование у обучающихся основ правовой интернет-культуры,

адекватной современному уровню и перспективам р€ввития и использования
информационных и компьютерных технологий.

основными задачами изучения курса кинформационные технологии в
деятельности органов внутренних дел) являюсся:

обl^rение умениям применения компьютýрных технологий при решениизадач, возникающих В практической деятельности сотрудника органов
внутренниХ деЛ (нахождение' обработка, анаJIиз, обобщение, визуализ ация
информации);

освоение обучающимися на основе междисциплинарного подхода
системных знаний о закономерностях и особенностях информационных
процессов в юридической и опёративно-служебной деятельности;

формирование способности к непрерывному самор€ввитию, повышению
своей квалификациИ В течение всей жизни и ре€LлизациИ инновации в
профессиональной деятельности.

В ходе изr{ениrl учебной дисциплины создаются условия и механизмы
длЯ формирОваниЯ и развития личностных качеств, нравственно-правовых
взглядов и убеждений обучающегося, как высоконравственной пйr"осr",
обладающеЙ качествами, обусловленными потребностями и особенностями
современных информационных технологий.

Место учебной дисциплины в системе подготовки специ€lJIиста.
Связи с другими учебными дисциплинами

владение сотрудниками органов внутренних дел информационными
технологиями, освоение базовых знаний для активного использования этих
технологий в профессиональной деятельности, форЙирование основ правовой
интернет-культуры, адекватной современному уровню и перспективам развития
и использования информационных технологий создают предпосылки для
успешной деятельности специаJIиста, его профессион€Lльного роста. Этим
определяется место дисциплины <информационные технологии в деятельности
органов внутренних дел) в системе подготовки специЕLлиста - сотрудника
органов внутренних дел.

связь уlебной дисциплины <информационные технологии в
деятельности органов внутренних дел)) с другими учебными дисциплинами
определяется широким внедрением современных информационных технологий
в деятельность органов внутренних дел. Учебная дисциплина
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<Информационные технологии в деятельности органов вIIутренних дел) имеет
тесную связь с учебной дисциплиной коперативно-розыскная деятельность в
органах внутренних дел)).

!ля овладения содержанием учебной н€шичие у
а такжекурсантов практических умений работы с документами,

общетеоретических юридических знаний.

изучение у^rебной дисциплины должно способствовать формированию
следующих компетенций :

для специ€шьности 1-93 01 01 Правовое обеспечение общественной

Требования к освоению учебной дисциплины

дисциплины необходимо

безопасности: ск_3 - использовать современfые информационные технологии,
специ€lJIизированное программное обеспечение и коммуникативные ресурсы
сети Интернет для решения профессион€tльных задач;

для специаJIьности 1_9З 01 03 Правовое обеспечение оперативно-
розыскной деятельности: ск-3 - использовать современные инфорruц"о""о-
коммуникационные технологии, специаJIизированное информационно-
ан€шIитическое обеспечение и коммуникативные ресурсы сети Интернет для
решения профессион€uIьных задач.

в результате изучения учебной дисциплины курсант должен:

знать:
основные приемы обработки текстовой и числовой информации;
правила оформления служебных документов в органах внутренних дел;
н€}значение и особенности информационно-вычислительных сетей;
н€вначение и функции

информатизации;
государственной системы правовой

н€вначение и основные функции системы управления базами данных;
назначение И структуру автоматизированных банков данных

Министерства внутренних дел;
особенности получения информации в автоматизированных банках

данных Министерства внутренних дел;
специЕtлизированные программные средства, используемые в органах

внутренних дел;

уметъ:
использовать средства текстовых процессоров для подготовки служебных

документов в органах внутренних дел;
работать со служебными документами с использованием системы

электронного документооборота <.Щело-WеЬ> ;

использовать табличный процессор Для математических и статистических
расчётов;
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обобщать и визуализироватъ большие массивы
т аб-lичного процессора;

исполъзовать возможности персон€Lльного информационного
для организации и контроля служебной деятельности;

выполнятъ слияние и консолидацию однотипных документов в текстовом
и табличном процессорах;

выполнять поиск правовой информации в сети интернет, в справочных
правовых системах;

находитъ информацию в банке данных по данным условиям отбора;
пользоваться программными средствами, используемыми в органах

внутренних дел;

владеть: ;

приемами обработки текстовой информации;
тrриемами обработки числовой информа ции;
приемами обработки и анаJIиза информации в базах данных;
приемами визуализации числовой информации;
приемами поиска информации в сети интернет, сгIравочных правовых

системах;
приемаМи поиска и обрабОтки инфОрмации, содержащ ейсяв специалъных

базахданных, использующихся в работе органов внутренних дел.

объем уrебной дисциплины, формы полr{ения
образования и формы текущей аттестации

УчебнаЯ дисциплина изr{ается в очной и заочной формах.в соответствии с учебными планами r{реждения образования по
специЕLлЬностяМ 1_93 01 01 Правовое обеспечение общественноЙбезопасности
И 1-93 01 03 ПРаВОВОе ОбеСПеЧеНИе оперативно-розыскной деятельности на
изr{ение уlебной дисциплины отводится всего |44 часа.

информации средствами

менеджера

форме отводится 72
занятий - 62, Учебная
аттестации - экзамен

На изучение учебной дисциплины в очной
аудиторных часов, из них лекций - 10, практических
дисциплина изучается в 3 семестре, форма текущей
(3 семестр, l44 часа, 4 з.е.).

на изучение учебной дисциплины в заочной форме отводится 20
аУДИТОРНЫХ ЧаСОВ, ИЗ НИХ ЛеКЦИЙ - 4, ПРаКТИЧеских занятий - 14, контрольных
работ - 2. Учебная дисциплина изr{ается в 4 и 5 семестрах, форма текущей
аттестации - экзамен (5 семестр, 744 часа,4 з.е.).
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СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

тема 1. Информатизация деятельности органов внутренних дел
понятие информационной технологии. Информатизация государства,

органоВ внутренних дел. I-{ели и задачи у"rебной дисциплины
<информационные технологии в деятельности органов внутренних дел), ее
значение В системе подготовкИ специzUIиста. Типы информационных
технологий, используемых в органах внутренних дел.

Тема 2. Информационные технологии документирования служебной
деятельности органов внутренних дел

назначение текстового процессора. Рабочее окно, структура документа.
основные приемы работы с текстовым прdцессором. Технология создания и
способЫ форматИрованиЯ текстовыХ документов. Стилевое оформление
документа.

щокументирование управленческой деятельности. Организационные
документы. Распорядительные документы. Информационно-справочные
документы. Унифицированная система документов.

подготовка служебных документов. Щокумент как rrоследователъностъ
реквизитов. Правила оформления реквизитов. Рассылка однотипных
документов. Слияние документов. Создание справочного аппарата к документу
большого объема.

Тема 3. Технологии электронного документооборота
Автоматизация делопроизводственной деятельности и электронного

документооборота. Работа со служебными документами с использованием
системы электронного документооборота <щело-wеь>>. Использование системы
межведомственного документооборота в служебной деятедьности органов
внутренних дел.

работа с поступившими документами. Поиск документа. Работа с
регистрационными карточками, Принятие документа к исполнению. Контроль
исполнения документов. Ввод отчета об исполнении документа. Списание
документов в дело.

тема 4. Технологии и средства обработки числовой информации
назначение табличного процессора. Рабочее окно, структура документа и

тигIы данных табличного процессора. Создание, РоДоктирование,
форматИрование таблиц. МатемаТические И статистические расчёты.
Автоматизация ан€Lпиза r{етно-статистической информации. Графические
возможности табличного процессора.

Использование средств табличных процессоров в служебной
деятельности сотрудников органов внутренних дел: обобщение и визуализация
больших массивов информации с помощъю сводных таблиц и сводных

l

диа|рамм; слияние однотипной табличной информации в единый документ.
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тема 5. Технологии и средства организации и контроля служебнойдеятелъности органов внутренних дел
ИсполъзОвание персонаЛьногО информационногО менеджера: для работыс электрОнной почтой ,'осредсТвом общ", .rо"rовых ящиков, папок; в качествепланировщика задач' записной книжки' менеджера контактов; дляавтоматического составления дневника работы.

Тема б. Технологии поиска правовой информации
информационно-вычислительные сети. Интернет-технологии.
ГосударСтвенная система правовой информации Республики Беларусъ.Национальный центр правовой 

"r6ор*uции.Ъrрu"о.rные правовые системы:назначение, основные приёмы работы, мЕтодика поиска, дополнительныевозможности, методика юридической обрабоiки.
Правовая информация в сети Интернет. Исполъзование правовойинформации в .rrуж.бпой деятельности сотрудника органов внутренних дел.АвтомаТизироваНная база данныХ <<Правовыa'uп"", МВД).

o."r.rI;T:rJ' 
ИНфОРМаЦИОННО-КОММУникационные технологии в служебной

информационно-поисковъй* сервер Министерства внутренних дел.Файлообменный 
_ сервер мвд. 'вйоrЪr"енная 

электронная почта.исполъзование облачных технологий в служебной деятельности органоввнутренних дел.

Тема 8. Технологии автоматизации 1пrета и ан€Lлиза информации вправоохранительной деятельно сти
структура автоматизированного банка данных. Системы управлениябазамИ данных, объектЫ базы данных. Проектирование и создание базыданных служебной информации. Обработка и анаJIиз информации в базахданных: сортировка, фильтр ация, запросы, отчеты.
назначение И структура автоматизированных банков данных,функционирующих на базе-й"фЪрмuц"о""о.о ue'Tpa Министерства внутреннихдел Республи_ки Беларусъ. 

- Бu"п" данньIх, сопровождаемых Главнымуправлением Государственной автомобильной 
""aоaпц""'" Щепартаментомгражданства и ми|рации Министерства внутренних дел Республи-", Б;;;;r;;.БаНКИ ДаННЬЖ ИНЬIХ ОРГаНИЗаЧИй, инфорrЙ"" из которых предоставлrIетсяМинистерствоМ вFtутренних 4.n РеспуЬлики Беларусь В соответствии сзаключенными соглашен иями об информационном взаимодействии.

ЕдинаЯ государСтвеннаЯ система регистрации И учета правонарушений.особенности получения информации в автоматизированных банках данныхМинистерства внутренних дел.
исполъзование автоматизированной системы составления портрета лиц воперативно-розыскной деятельности. Использование телефонных соединений воперативно-розыскной деятельности. Построение схемы связей между субъектамипротивоправнъж действий с помощъю специаJIьного программного обеспечения.
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ИНФОРМАrИОННО-МЕТОДИtlЕСКАЯ ЧАСТЬ

, Дополнительная литература

1. Информационное обеспечение служебной деятельности : Учеб.
пособие / А. н. ЛепехиН [и др.]; под общ. ред.А. Н. ЛепеХина. - Минск : Акад.
М-ва внутр. дел Респ. Беларусь,2018. - 149 с.

2. Организация расследования преступлений в сфере высоких
технологий : уrеб. пособие l П. В. Гридюшко [и др.]; под общ. ред.
и. г. Мухина. -Минск: Акад. М-вавIryтр.делРесп. Беларусь,2017 - 139 с.

З. Информационные технологии в юридическоЙ деятельности : Учеб.
пособие / О. Э. Згадзай [и др.]; под общ. ред. О. Э. Згадзай. _ М. : ЮНИТИ-
ДА}IА, 20]14. * 335 с. l

4. Чудиловская, Т. г. Информатика у математика : 1"rеб. пособие l
Т. Г. Чудиловская. - Минск : Акад. М-ва внутр. дел Респ. Беларусъ, 2020. -
29З с.

5. Хуторов&, М. Н. Информационные технологии в деятельности ОВЩ :

электронный улебно-методический комплекс по специ€tгIъностям: 1-93 01 01

Правовое обеспечение общественной безопасности, 1-9З 01 03 Правовое

обеспечение оперативно-розыскной деятельности (регистрационное

свидетельство 7|4|505521 от 15.09.2015) / м. Н. Хуторова, Л. А. Латотин. -
[Электрон. ресурс] Могилев : Могилевский ,"br"iy, мвД РеспубликИ

Беларусь,2018.
6. государственный стандарт стБ 6.38_20116 республики

<Унифицированные системы документации Республики Беларусъ.

организационно-распорядительной документации.
7. национальный правовой интернет_портал рБ _ [электрон.

Режим доступа : http ://www.pravo.by . _ Дата доступа: 25 .02.2022.

8. НациОнulJIьный центР правовой информации РБ - [Электрон. ресурс] -
Режим доступа : http://www.ncpi.gov.by. _ Щата доступа: 25.02.2022.

9. Навигатор в мире права Эталон Online * [Электрон. ресурс] - Режим

доступа : http : l l etalonline.by . - Дата доступа: 25 .02.2022.
10.о единой государственной системе регистрации и у{ета

правонарушениЙ : Закон Респ. Беларусь, 9 янв. 200б г., Nэ 94-З [Электронный

ресурс] ll ЭТДЛОН. Законодательство РеспублЙки Беларусь / Нац. цеНТР

правовой информ. Респ. Беларусь. - Минск,2022-
11.Об органах внутренних дел Республики Беларусь [ЭлектроннЫЙ

ресурс] : Закон Респ. Беларусъ, |7 июля 2007 г., J\9263-З ll ЭТАЛОН.
ЗаконодатеJIьство Республики Беларусь l Нац. центр правовой информ. Респ.

Беларусь. - Минск, 2022.
|2.об информации, информатизации и защите информации

[Электронный ресурс] : Закон Респ. Беларусь от 10 ноября 2008 Г., N 455-3: в

ред. Закона Респ. Беларусь от 1 1 .05.2016 Jф з62-з ll этдлон.
законодательство Республики Беларусь l Нац. центр правовой информ. Респ.

Беларусь. - Минск, 2022.

Беларусь
Система

ресурс] -
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13.О МераХ по совершенствованию государственной системы правовой
информации [Электронный ресурс] : Указ Президента Респ. Беларусь от З0
октября 1998 г., N 524: в ред. Указа Президента Респ. Беларусь от 12.04.2018
Ns 135 ll ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / Нац. центр
правовой информ. Респ. Беларусь. - Минск,2022.

14.О национ€tльном rrравовом интернет-порт€Lле Республики Беларусь
[Электронный ресурс] : Указ Президента Республики Беларусъ 16 декабря
2002 г. J\Гg б09: в ред. Указа Президента Респ. Беларусь от 12.04.20|S Jф 135 //
ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / Нац. центр правовой
информ. Респ. Беларусь. - Минск ,2022.

15. Об электронном документе и электронной цифровой подписи
[ЭлектронныЙ ресурс] : Закон Респ. Беларусь от 28 декабря 2009 г., N I|З-З ll
ЭТАЛОН. Законодательство Республики Веларусъ / Нац. центр правовой
информ. Респ. Беларусъ. - Минск,2022.

16. О МеРах По совершенствованию использования национаJIъного
СеГМеНТа Сети Интернет [ЭлектронныЙ ресурс]: Указ Президента Респ. Беларусь
ОТ 1 февраля 2010 г., Nэ 60 ll ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь
/ Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. - Минск,2О22.

1,7. О Национальном реестре правовых актов Республики Беларусь
[ЭлектронныЙ ресурс] : Указ Президента Респ. Беларусь от 20 июля 1998 г., Nэ
369 ll ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь lНац. центр правовой
информ. Респ. Беларусь. - Минск ,2022.

18. О некоторых вопросах р€lзвития информационного общества в
Республике Беларусь [Электронный ресурс] : Указ Президента Респ. Беларусъ
от 8 ноября 20t 1 г., }lЪ 5|5 ll ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь
/ Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. - Минск ,2022.

19. О соЗдании Национального центра правовой информации Республики
Беларусъ [Электронный ресурс] : Указ Президента Респ. Беларусь от 30 июня
t997 г., Nэ 3З8 ll ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь lНац. центр
правовой информ. Респ. Беларусь. - Минск ,2022.

20. Об утверждении Концепции национЕLльной безопасности Республики
Беларусъ [Электронный реоурс] : Указ Президента Респ. Беларусь от 09 ноября
2010 г., N 575 llЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь lНац.центр
правовой информ. Респ. Беларусь. * Минск,2022.

2|.Об УТверждении Положения о порядке' функционирования единой
ГОСУДаРСтвенноЙ системы регистрации и учета правонарушениЙ [ЭлектронныЙ
ресУрс] : Постановление Совета Министров Респ. Беларусь , 2О июл.2006 г., Nч
909 ll ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь lНац. центр правовой
информ. Респ. Беларусь. - Минск,2022.

22.Об УТВерждении Инструкции по делопроизводству в государственFiых
ОРГанах и орГанизациях Республики Беларусь: Постановление Министерства
юстиции Республики Беларусь от 19 января 2009 г., }lb 4.

2З.Об утверждении Инструкции по делоrrроизводству в орrанах
ВНУТРеННИХ Дел и ВНУТренних воЙсках Министерство внутренних дел: Приказ
МВД Респ. Беларусь от 29 декабря 2020 г., Jф 259.
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24,об утверждении Инструкции о порядке формирования статистики
правонарушений В органах внутренних дел и внутренних войсках
VIинистерства внутренних дел Республики Беларусь : приказ мвД Республики
Беларусь,, З янв.2018 г., J\& 2.

25.об исполъзовании ведомственной сети передачи данных и глобальной
компьюТерной сети Интернет : прик€lз мвД Республики Беларусь, 19 сент.
20|7 г., Ns 267.

нормативные правовые акты используются в действующей редакции на
момент изучения учебной дисциплины

перечень средств диагностики результатов учебной деятельности

Средствами диагностики результатов 1^rебной деятельности по уrебной
дисциплине <Информационные технологии в деятельности ОВД) явJUIются:

1. компъютерное тестирование;
2. проверка практических заданий;
3. проверка контролъных работ;
4. экзамен комбинированный (тест и выполнение практических заданий).

МетодиЧе ские р екоменД ации по орган изации и выполнению с амо стоятельной
работы по 1^lебной дисциплине

время, отведенное уrебным планом на самостоятелъную работу, может
исполъзоватъся на проработкУ тем (вопросов), вынесенньIх на самостоятельное
ИЗ)л{ение; решение задач; выполнение исследовательских и творческих заданий;
подготоВку сообщений, тематических докJIадов, презентациiт, эссе; выполнение
практических заданий; конспектирование уrебной литературы; подготовку
отчетов; составление обзора наl^тной литературы по заданной теме;
анагIитическую обработку текста (аннотирование, реферирование,
рецензиРование, составление резюме); подготовкУ докJIадоВ; подготовку
презентаций; составление тестов; составление тематической подборкЙ
литературных источников, интернет-источников и Др.

содержание самостоятельной работы курсантов (конкретные заданиrI,
формы отчетности И т.д.) отражается В ,.iод"о.ских р.*оr."дациях по
из}п{ению дисциплины.

Контроль за самостоятельной работой курсантов осуществJuIется
преподавателем, как правило, во BpeшI аудиторных занятий в виде контрольных
работ, тестов, защитЫ уlебнъж заданий, защиты творческих работ, ,о..rр..a-
оцросов, другIж мероприятий.

При изr{ении уrебной дисциплины в заочной форме полу{ениrI
образования в 5 семестре предусмотрена контрольнzж рабЪта. КонтрЪльная
работа выполняется в форме тестированияв 5 семестре по темам 1-8.

l
l
l
l
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Перечень контролирующих rтрограмм

1. Контрольный тест по теме <ИнформатизациrI деятельности органов
внутренних деD).

2. Контрольный тест по теме <Информационные технологии
документированиrI служебной деятельности органов внутренних дел>).

З. Контрольный тест по теме <<Технологии электроЕного
доцд\,IентооOоротa)>.

4. Контрольный тест по теме <<Технологии и средства обработки числовой
информации)).

5. Контрольный тест по теме <<Технологии и средства организации и
KoHTpoJuI служебной деятельности органов 

"нj.тре""их дел).

7. Контрольный тест по теме
технологии в сJý/жебной деятельности).

<Информационно-коммуникационные

8. Контролъный тест по теме <<Технологии автоматизации rIета и анализа
информации в правоохранительной деятельности)>.

9. Итоговый тест по дисциплине <Информационные технологии в
деятельности органов внутренних дел)).

6. Контрольный тест по теме <<Технологии поиска правовой информации).

|4
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протокол соглАсовАниrI учЕБной грогрАммы

Начальник кафедры
оперативно-розыскной
деятельности факулътета милиции
подполковник милиции
. '.о4.2о22

Перечень литературных источников актуален
и соответствует предъявляемым требованиям

Е.А.Лаппо

А.О.МедведскаяЗ аведующ ий биб лиотекой
l/ .оц.zOzz @n--

Название учебной
дисциплины, с

которой требуется
согласование

Название кафедры

ПредложениrI
об изменениях в

содержании
учебной

программы
учреждениrI

высшего
образования по

учебной
дисциплине (с

укЁанием даты и
номера протокола)

Решение, принятое
кафедрой,

разработавшей
учебную

программу (с
указанием даты и
номера протокола)

Не требуется
согласование
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дополшIмяи измЕшниrI к учЕБной грогрАммЕ
на l учебный год

J\b

п/п
,Щополне ния и изменения основание

Учебная программа пересмотрена и одобрена на заседании кафедры
(протокол М _ от

(названис кафслры)

Начальник кафедры

(назвалlие кафедры. специальное звание. (подпись) (И.О.Фаьrилия)

),ченая cTcIIeItb. ученое звание)

УТВЕРЖДАIО
Первый заместитель начальника
lVIогилевского института 1\4ВЩ

201_ г.)

(И.О.Фамилия)

(подплtсь. инициа.rrы. фамилия)

(спеtlиальнсlе звание. ),tlеная стелснь. ученое звание) (подпись)

Перечень литераryрных источников акту€Lлен
и соответствует предъявляемым требованиям

Заведующ иft биб лиотекой

l
l
l
l
l
l
l
l
l
l
t
l
l
l
l
l
l
l
l
l
l

(лата)




